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Etter gode tilbakemeldinger pa fjorarets kurs, begynner vi na pa en ny runde. Vi har
skreddersydd kursene slik at de skal m¢te vare medlemsorganisasjoners behov.

Vi har sokt og mottatt midler som dekker kurskostnadene. Det betyr at du ikke
trenger a betale noe som helst! Det er bindende pamelding, og du vil fa utlevert

kursbevis etter du har fullfort kurset.

Vi har engasjerte laerere som vil tilby sin kunnskap, slik at du er forberedt pa
organisasjonslivet i arene som kommer.

NB! For tilreisende fra utenfor sone 1 kan det sokes om a fa dekket reisekostnader.



KURSENE VI
TILBYR ER:

1. Data og digitale ferdigheter

2. Likepersonarbeid i organisasjonen
3. Drift av frivillig organisasjon

4. Skattemeldingen 2018 og din
digitale hverdag




Dette kurset vil dekke en rekke

Kurs nr. 1;

ulike temaer, blant annet:

Da ta og e Hvordan bruke Word, PowerPoint og Excel til

blant annet skriving, budsjettering og
® ® medlemsregister.
d I I ta I e  Det du trenger 3 vite om den nye digitale
g hverdagen. Du vil blant annet lsere om Altinn,
lagring i sky og pa data, deling av
dokumenter, datasikkerhet, og bruk av ulike

®
ferdigheter E=resis
o Digital design. Du vil lsere om hvordan man

utarbeider blant annet invitasjoner og flyers.
e Hvordan utarbeide spgrreundersokelser og
statistikk.




Kurs nr. 2:

Likepersonsarbeid |
organisasjonen

Her vil du blanet annet laere:

e Muntlige ferdigheter: den vanskelige samtalen, tryggheti
likepersonsrollen, ulike forstaelser, en-til-en samtaler,
samtalegrupper, egen mestring og den gode samtalen

e Pargrendeprespektivet

e Presentasjonsteknikk

e Det digitale samfunnet og bruk av sosiale medier til
informasjon



Kurs nr. 3;:

Drift av frivillig

organisasjon

Du vil blant annet leere folgende:

o Drift av frivillig organisasjon - Styrearbeid, roller og ansvarsfordeling

e Digitale ferdigheter - blant annet hvordan bruke og handtere Altinn,
Skatteetaten, banker, mm.

o Skriving av spknader, pressemeldinger, horingsnotater, arsmeldinger

e Budsjettering og budsjettstyring for ikke-gkonomer

e Informasjonsarbeid

e @konomi, juridiske huskeregler

e Prosjektrapportering



Kurs nr. 4:

Skattemeldingen 2018
og din digitale hverdag

e Personlig okonomi i den digitale verden
o Skattemeldingen 2018
e NAV

e Altinn

e Bank/forsikring
e Kommune/stat

e Digital postkasse



Pamelding:

Dersom du har lyst til a melde deg pa et av kursene
kan du kontakte oss pa ffokurs@kursverkstedet.no,
sa kontakter vi deg fortlppende. | mailen trenger vi
navn, organisasjon, mobil, e-post og fodselsdato pa
deltaker. Vi satser pa a starte med kursene i
begynnelsen av mars ved nok pamelding.

HUSK A SPESIFISERE HVILKET AV KURSENE DU
VIL MELDE DEG PA!



Oppstart:

Mandag 4 mars: Data og digitale ferdigheter
Tirsdag 5 mars: Likepersonsarbeid i organisasjonen
Onsdag 6 mars: Drift av frivillig organisasjon
Torsdag 7 mars: Skattemeldingen 2018 og din
digitale hverdag

Kursene begynner kl. 17.00 - 20.30. De gar hver uke
til samme tid, helt frem til paske.



